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1. 로그인 화면
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* 웹메일 처음으로 시작하기

고객님의 도메인이 메일나라 서비스에 맞게 세팅이 되면, 메일도메인(http://mail.domain) 으로 접속하여 사용자 또는 관리자로 로그인 하실 수 있습니다. 

◇ 사용자 로그인 : 관리자가 만든 E-mail로 로그인 가능 (관리자 모드에서 계정생성필요)
                  메일확인, 메일발송 등 메일을 주고 받을 때 이용할 수 있습니다.

◇ 관리자 로그인 : 메일서비스를 관리할 때 이용.
                  사용할 E-mail 생성/삭제/변경, 스킨/로고변경, 게시판 등 
메일에 관련된 전반적인 관리를 하실 수 있습니다.

2. 로그인 초기화면
[image: image2.jpg]A http://mail.mailnara.co.kr - Welcome to Manager Service :ii mailnara.co.kr - Microsoft Internet Explorer:

DEE BIE =AW BRI XD ESLH

0= 0 HREG fmkow @ 2 LE0ES

¢ Z(L) [&) hitp://mail.mailnara, co. ki/admin/ 05 EZ & =Y EIASHEEA 8] Kookmin Bank &)

JOURLOGD ) memes mas mamaacon
(B HHI2 (2R A
EESOR T
AN AR a8
EXTIEE
EETER N

g:ﬂfz » &4 AZE 12 MB (2%) § 850 MB E U AL 1A (19%)12309 A
EE
1

»EEE B2 850 MB (34%) /1,024 MB 25 A% 02 (0%) /2800 F

I

ET A HoREs =] T Ec] e

oS g mailnara.cokr 1,024 B 850MB | 174MB

S22 HAS0 etk

Copyright © MailNaralhttp:/ /mailnara.co.kr All Rights Reserved.

1681168

|1 ntn//mail, mailnara, o, ko/admin/main. s





◇ 고객님께서 이용중인 도메인과 서비스를 위하여 할당되어 있는 공간의 정보를 제공.
◇ 공지사항 : 고객님께서 만드시는 E-mail 사용자들에게 알릴 내용등을 등록합니다.
              서비스 사용자로 로그인시 메인화면에 공지사항이 나타납니다.
3. 서비스 / 공지사항
3-1. 서비스관리

- 메일 서비스

- 대용량 파일전송

3-2. 공지사항

- 운영자 공지사항
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◇ 메일서비스 : 현재 이용중이신 메일서비스 내역을 보여줍니다.
◇ 대용량 파일전송 : 현재 이용중이신 대용량 파일전송 서비스에 대한 내역을 보여줍니다.

◇ 운영자 공지사항 : 운영자가 고객님께 알리는 공지내용에 대한 내역을 확인할 수 있습
니다. (로그인 메인 페이지의 공지 내용과 동일합니다.)
4. 스 킨

4-1. 스킨관리
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1) 템플릿 변경 : 메일 사용자 페이지에서 사용 가능한 디자인을 선택하실 수 있습니다.
   현재는 2종류의 디자인이 지원됩니다. 각각 한글/영문을 선택할 수 있으며, 추후 더 

   많은 디자인을 사용하실 수 있도록 할 예정입니다.

2) 로그인 화면 수정 : 메일나라 로그인 스킨 사용시
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- 로그인 타이틀 수정 : 로그인 창 윗 부분에 나타나는 명칭을 회사이름(타이틀) 혹은 

로고 이미지로 변경 하실 수 있습니다.
로고 이미지를 사용할 경우에는 로고변경 메뉴에서 로고 이미지를 링크 혹은 

업로드를 통하여 설정 한 후에 사용하실 수 있습니다.
- 메인 이미지 형식 : 로그인 창 좌측의 이미지를 링크형태나 파일 업로드를 통해 

변경이 가능합니다.
 (단, 로고 이미지의 크기는 최대 1Mbyte, 가로*세로 = 390px * 360px)
    - 배경 색상 스타일 : 로그인 화면 배경의 색상 스타일을 지정할 수 있습니다.

* 로그인 화면 수정 : 로그인 스킨 직접 작성시
3) 로고 변경
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◇ 로고 형식 : 메일관리자와 메일사용자로 로그인 후에 볼 수 있는 로고를 수정할 
   수 있습니다. 로고는 이미지 링크 혹은 파일 업로드를 통해 변경 가능합니다.

    (단, 로고 이미지의 크기는 최대 1Mbyte, 가로*세로 = 162px X 76px)
4) 카피라이트 수정
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◇ 카피라이트 수정 : 웹메일 상에 보이는 모든 카피라이트를 고객님께서 원하시는 것으로
   변경 가능합니다.

5. 메일 계정 / 그룹

5-1. 메일 계정 관리
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◇ 메일 계정 등록 : 사용하고자 하는 E-mail을 원하는 아이디로 직접 생성 가능합니다.
   원하시는 아이디를 선택하신 후, 고객님께서 사용하실 수 있는 용량안에서 최소 50M,

   50M 단위의 크기로 원하시는 아이디를 만들 수 있습니다.

   단, 용량을 크게 설정하시면 사용할 수 있는 E-mail 수가 줄어들게 됩니다.
◇ 메일 계정 목록 : 등록되어 있는 E-mail ID 정보를 볼 수 있으며, 수정도 가능합니다.
5-2. 메일 그룹 관리
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◇ 메일 그룹 등록 : 그룹 메일을 등록 하여 사용하실 수 있습니다.
   그룹메일에 포함될 유저를 선택 후, 원하는 그룹 메일 아이디를 생성 하시면 됩니다.

   예를들어, A 와 B 그리고 C라는 유저를 선택하여 D라는 그룹 메일 아이디를 생성 할 
   경우에 메일을 D@mailnara.co.kr 로 보내면 A,B,C 모두 같은 내용의 메일을 받을 수

   있습니다.
◇ 메일 그룹 목록 : 등록되어 있는 그룹 메일 정보를 볼 수 있으며, 수정도 가능합니다.
6. 부서 / 직책
6-1. 부서관리
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◇ 부서 조직도 : 원하시는 형태로 부서 조직도를 수정하실 수 있습니다.
   부서 조직도는 사내 주소록과 연동 되기 때문에, 적절히 수정하시면 주소록을 효과적

   으로 이용하실 수 있습니다.

   부서의 최 상단 회사명은 가입 당시의 상호로 기입되며, 수정은 회사명을 마우스 오른쪽

   클릭시에 수정메뉴가 나타납니다.

6-2. 직책 관리
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◇ 직책 순서도 : 직책을 등록하면, E-mail 생성시에 ID에 대한 직책 설정이 가능합니다.
   직책의 최 상단 회사명은 가입 당시의 상호로 기입되며, 수정은 스킨 -> 로그인 화면 

   수정 메뉴의 타이틀을 수정하면, 자동 변경 됩니다.

7. 게시판 / 자료실

7-1. 게시판 관리
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◇ 게시판 생성 : 고객님께서 사용하고자 하시는 게시판을 생성하실 수 있습니다.
   게시판 생성시에는 사용하실 수 있는 부서 등을 지정하여 생성이 가능합니다.
◇ 게시판 목록 : 고객님께서 만들어 주신 게시판을 관리 하실 수 있습니다.
   기본적으로 공지사항 게시판은 자동 생성되어 제공이 되고 있으며, 수정은 불가능

   합니다. 또한, 공지사항은 관리자로 로그인을 하셔야만 글을 쓰실 수 있습니다.

7-2. 자료실 관리
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◇ 자료실 생성 : 게시판과 마찬가지로 고객님께서 사용하고자 하시는 게시판을 생성

하실 수 있습니다.
◇ 자료실 목록 : 고객님께서 만들어 주신 자료실을 관리 하실 수 있습니다.
8. SMS 폰메일
8-1. SMS 관리
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◇ SMS설정 : 다이렉트 호스팅(http:/www.direct.co.kr)에서 가입하신 SMS정보로 메일 이용시 SMS이용이 가능합니다. 
다이렉트 호스팅에서 SMS 호스팅에 가입하시면, SMS 서비스 번호와 고객 유일키가 발급되며, 해당 정보를 통하여 SMS 서비스를 이용하실 수 있습니다.
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◇ 계정별 사용 제한 : E-mail 별로 사용 가능한 SMS 용량을 설정 할 수 있습니다.
9. 리포트
9-1. 메일 리포트
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◇ 전체 레포트 : 메일 서비스에 이용된 전체적인 레포드와 메일 발송에 대한 내역에 대한
   레포트를 제공한다.
   E-mail 1개당 1일 발송 가능 메일 수는 최대 400건 입니다.

   400건 미만을 발송 하더라도, 광고메일 발송시에는 서비스에 제한을 받을 수 있습니다.
◇ 세부 레포트 : 계정별 사용 용량 및 발송 현황에 대한 레포트를 제공한다.
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